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BILDUNGS

. . WERK
Ausbildung Wirtschaft und Verwaltung GREIFSWALD

RECHTSANWALTS-
FACHANGESTELLTE/R
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Pappelallee 2 | 17489 Greifswald www.bbw-greifswald.de



AUSBILDUNGSDAUER: 3 JAHRE

Mandanten - oder Beteiligten-
betreuung

Buro- und Arbeitsorganisation
Rechnungswesen und -kontrolle
Gesetze und Verordnungen in
der Rechtspflege

Zivilrechtliches Mandat
Zwangsvollstreckungsrechtliches
Mandat

Vergitung und Kosten

im zivilrechtlichen Mandat
Zahlungsverkehr

Die arbeitsmarktorientierte und
praxisnahe Ausbildung findet in
modern ausgestatteten Rechts-
anwaltskanzleien statt.

Berufliche Schule des Land-
kreises V-G in der Universitdats-
und Hansestadt Greifswald

Nach dem erfolgreichen Ausbildungs-
abschluss bieten sich in Rechtsanwalts-
kanzleien, Inkassobiros und Mahn-
abteilungen, Banken, Versicherungen
und in Wirtschaftsunternehmen beruf-
liche Perspektiven.

(Quelle: Bundesagentur fur Arbeit)

gute schulische Leistungen,
Rechtschreibsicherheit, Sicherheit
im sprachlichen Ausdrucksver-
mogen und gute Allgemeinkennt-
nisse in Mathematik

Interesse an rechtlichen Problem-
stellungen

hoflich im Umgang mit Menschen,
gute Kommunikationsfahigkeit,
Diskretion

Eigenverantwortung und Termin-
arbeit, keine Angst vor Stress-
situationen

Organisationstalent, Teamgeist,
Selbstbewusstsein, Ausdaver,
Flexibilitat, Belastbarkeit und
Verantwortungsbereitschaft
Fremdsprachenkenntnisse

in Kooperation mit Rechtsanwdlten
der Region, die den Prozess steuern
und begleiten
Jobfindungspraktikum zur Festigung
der Kompetenzen und zur Verbesse-
rung der Vermittlungschancen
Zwischenprifung nach der Halfte
der Ausbildungszeit, Abschluss-
prufung zum Ende der Ausbildung
vor der Rechtsanwaltskammer
Mecklenburg-Yorpommern
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